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1) Thời gian, địa điểm họp xét thi đua của đơn vị.
2) Chủ trì cuộc họp và các thành viên.
3) Diễn biến quá trình cuộc họp. 
4) Kết quả đề nghị xét Thi đua – Khen thưởng của đơn vị.
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