UBND TINH BINH DUONG CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC THU DAU MQT Péc lap — Tw do — Hanh phiic

Sé: H85 /DPHTDM-TC Binh Duong, ngay AR théng 4.1 ndm 2021
V/v huéng dan danh gia, xép loai
vién chirc ndm 2021

Kinh gui: Céc don vi thuéc Truong.

Thyc hién Luat Vién chic nam 2010; Luat stra do6i, bo sung mat s6 diédu
ctia Luat Vién chtrc ngay 25/11/2019; Nghi dinh 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020
cua Chinh phu vé danh gia, phan loai can b9, cong chirc, vién chirc;

Thyc hién theo Céng vin s6 1655/SNV-CCVC ngay 08/11/2021 cua S&
N6i vu tinh Binh Duong vé viée hudng dan danh gid, phan loai can bg, cong churc,
vién chire nam 2021.

Truong Dai hoc Thu Dau Mét hudng ddn mot sb ndi dung chu yéu sau day
thuc hién viéc danh gid can bg, vién chure, ngudi lao dong (sau day goi tat 1a vién
chirc) nam 2021 nhu sau:

I. Muc dich danh gia, phan loai

Danh gia xép loai vién chirc hang nam, nham xac dinh rd két qua thuc hién
nhiém vu duoc giao, phém chét chinh tri, dao duc 16 séng, tinh than trach nhiém.
Két qua danh gia xép loai chét lugng vién chure 14 cin clr quan trong dé bo tri, sir
dung, dao tao, bdi dudng, nang ngach hodc thang hang chirc danh nghé nghiép,
quy hoach, b6 nhiém, mién nhiém, diéu déng, luan chuyén, khen thudng, ky luat
va thuc hién céc chinh séch khac dbi véi vién chire.

II. Nguyén tic danh gia

1. Thuc hién nghiém tic viéc danh gia, xép loai vién chire, bao dam khach
quan, cong bé”mg, chinh xéc, toan dién va cu thé, khong né nang, tru dap, thién vi,
hinh thitc, bao dam ding tham quyén.

2. Viéc danh gia, xép loai vién chirc phai gin véi chie trach, nhiém vu
duoc giao theo ting vi tri viéc lam. D4i véi vién chirc quan 1y phai dua vao két
qua thuc hién nhiém vu ctia don vi dugc giao quan ly, phu trach.

3. Vién chirc c6 thoi gian cong tac trong ndm chua du 06 thang thi khong
thuc hién viéc danh gia, xép loai chit lugng nhung van phai kiém diém thoi gian
cong tac trong ndm, trir truong hop nghi ché d6 thai san.
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Vién chirc nghi khong tham gia cong tac theo quy dinh cta phap luat tir 03
dén 06 thang thi van thuc hién danh gia nhung khong xép loai chat lugng & mirc
hoan thanh nhiém vu trd 1én.

Vién chure nghi ché d6 thai san theo quy dinh cta phap luat thi két qua xép
loai chat lugng trong nam la két qua xép loai chat luong cia thoi gian lam viée
thuc té cuia nam do.

Déi véi vién chire chuyén cong téc thi don vi van thuc hién danh gia, xép
loai chét luong. Trudong hop cé thoi gian cong tac & co quan, t6 chire, don vi cii
tir 06 thang trd 1én thi phai két hop vai ¥ kién nhan xét ctia co quan, t6 chire, don
vi cll.

4. Tai thoi diém danh gid, xép loai chat luong, truong hop ving mit ¢o 1y
do chinh déng hodc nghi ém, nghi ché d6 thai san theo quy dinh ctia phap luat,
vién chirc ¢6 trach nhiém lam bdo céo tu danh gid, nhan muc xép loai két qua
cong tac theo chirc trach, nhiém vu dugc giao va gui don vi dang cong tac dé thuc
hién danh gia, xép loai chét luong theo huéng dan nay.

5. Két qua danh gia, xép loai chat luong vién chirc theo quy dinh tai hudng
dan nay duoc sir dung lam co so dé lién théng trong danh gia, xép loai chat lugng
dang vién.

II1. Tiéu chi danh gia

1. Tiéu chi chung

- Chinh tri tu tuong

- Pao dirc 161 sdng

- Téc phong, 1& 16i lam viéc

- Y thire t6 chire ky luat

- Két qua thuce hién chure trach, nhiém vu dugce giao

2. Tiéu chi cu thé

a) P6i voi giang vién:

(1) Mikc hoan thanh xudt sdc nhiém vu:

- Thuc hién tt céc tiéu chi chung

- Thuc hién day di nhiém vu giang day theo hang chirc danh nghé nghiép
giang vién (Puoc quy dinh cu thé tai Khodn 1, Diéu 8 ciia Quyét dinh sé6 30/0D-
HDTr(TC) ngay 07/12/2020 vé viéc ban hanh Quy dinh ché dé lam viéc cia can
bo, vién chirc va nguoi lao dong tai Truong Dai hoc Thu Dau Mot).

- C6 s6 gio nghién ciru khoa hoc (NCKH) trong nam hoc dat tir 150% dinh
muc trd 1én.
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- C6 sb gio cong tac khac va phuc vu cong ddng dat dinh mirc theo quy
dinh, déng thoi hoan thanh dung tién d6 va hiéu qua.

- Khong vi pham néi quy, quy ché ctia Nha trudng.

(2) Mikc hoan thanh tot nhiém vu:

- DBép tmg céc tiéu chi chung

- Thuc hién dy du nhiém vu giang day theo hang chirc danh nghé nghiép
giang vién (Puoc quy dinh cu thé tai Khoan 1, Diéu 8 cia Quyét dinh sé 30/0P-

HDTr(TC) ngay 07/12/2020 vé viéc ban hanh Quy dinh ché dé lam viéc cia cdn
bo, vién chirc va nguoi lao dong tai Truong Dai hoc Thu Déu Mot).

-Cébsbd gio0 NCKH trong nam hoc vuot dinh mirc, trén 100% dén dudi 150%
dinh murec.

- C6 sb gid cong tac khac va phuc vu cong dong dat dinh muc theo quy
dinh, ddng thoi hoan thanh dang tién d6 va hiéu qua.

- Khéng vi pham néi quy, quy ché cua Nha truong.

(3) Mukc hoan thanh nhiém vu:

- Bap Ung cac tiéu chi chung;

- Giang vién thiéu gio giang day va phai st dung gio nghién ctru khoa hoc
dé bu cho gio giang day du gio chuan va nguoc lai;

- Co s6 gio cong tac khac va phuc vu cong dong dat dinh mirc theo quy
dinh.

(4) Muec khong hoan thanh nhiém vu

- Chua dam bao nhiém vu giang vién (da thuc hién bu gitta gio giang day
va nghién ctru khoa hoc nhung van chua dam bao theo dinh muc).

- Thiéu gi®r cong tac khéc va phuc vu cong dong (da thuc hién chuyén déi
tir gio giang day qua gio cong tac khac nhung van chua dam bao theo dinh mirc).

- Vi pham quy ché va bi ky luat tir hinh thirc khién trach trg 1én.

b)Poi véi vién chire hanh chinh:

(1) Mitc hoan thanh xudt séc nhiém vu

- Thuyc hién tot cac quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 va khoan 4
Piéu 3 Nghi dinh 90/2020/ND-CP.

- Hoan thanh 100% nhiém vu theo hop déng lam viée da ky két, theo ké
hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé duogc giao bao dam dung tién do, chét
lugng, hiéu qua cao, trong do it nhit 50% nhiém vu hoan thanh vuot mic.

- Khéng vi pham ndi quy, quy ché cta Nha truong.
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(2) Mikc hoan thanh tét nhiém vu

- D4ép Ung céac tiéu chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 va khoan
4 Piéu 3 Nghi dinh 90/2020/ND-CP.

- Hoan thanh 100% nhiém vu theo hop dong 1am viéc da ky két, theo ké
hoach dé ra hodc theo cong viée cu thé duoc giao, bao dam dung tién d9, chét
lugng, hiéu qua.

- Khéng vi pham noi quy, quy ché ctia Nha truong.

(3) Murc hoan thanh nhiém vu

- Dap tng cac ti€u chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 va khoan
4 Piéu 3 Nghi dinh 90/2020/ND-CP.

- Céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop ddng lam viéc da ky
két, theo ké hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé duoc giao déu hoan thanh,
trong d6 c6 khong qua 20% tiéu chi chua bao dam chat lugng, tién d6 hoac hiéu
qua thap.

(4) Murc khong hoan thanh nhiém vu

- C6 biéu hién suy thoéi vé tu tudng chinh tri, dao durc, 15i séng, tu dién
bién, tu chuyén héa theo danh gia clia cap c6 tham quyén;

- Cé trén 50% cac tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop dong
lam viéc da ky két, theo ké hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé duogc giao chua
bao dam tién do, chat lugng, hiéu qua;

- Vi pham quy ché va bj ky luét tir hinh thte khién trach tro 1én.

¢) Pbi véi vién chire quan Iy (gdm truéng/phé/phu trach cac don vi,
giam dbéc va phé giam dbc CTDT)

Thuyc hién danh gia dong thoi dya trén 02 nhém nhiém vu chinh: Cong tac
quan ly va theo chuén chtrc danh nghé nghiép giang vién (hoat dong giang day,
nghién ctru khoa hoc, cong tac khac va phuc vu cong dong). Cu thé nhu sau:

- Vé thuc hién theo chuén chuc danh nghé nghiép giang vién: Thuc hién
danh gia nhu ¢ Diém a, Khoan 2, Muc III cua van ban nay.

- Vé cong tac quan ly: Danh gia két qua thuc hién cu thé qua cac ndi dung
sau:

+ Déi véi lanh dao Phong, Ban, T rung tam, Vién nghién ciru:

e Cong tac tham muu cho Lanh dao trudng vé linh vuc chuyén moén thude
chtrc nang nhiém vu cta don vi minh;

e Viéc trién khai thuc hién va két qua thuc hién nhitng ké hoach, chi dao
cua Lanh dao Truong;

e Viéc xay dung méi doan két; quan 1y vién chic trong don vi chap hanh
cac quy ché, né nép cia Nha truong.
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+ P6i véi lanh dao Khoa, Vién dao tao:
e Viéc diéu phéi hoat dong, ngudn luc gilra cac chuong trinh dao tao;
o Két qua thuc hién cac ké hoach, chi dao cua Linh dao truong, nhét 1a

trong cong tac kiém dinh, xdy dung chuong trinh dao tao 2 giai doan, thiét ké lai
chuong trinh dao tao theo hudng lién nganh, xuyén nganh;

e Céc cong viéc da thuc hién dé giam ty 1é sinh vién bo hoc, tdt nghiép tré
han.

+ Doi véi gidm doc/phé gidm dbc chwong trinh dao tao: T chic thuc hién
ké hoach dao tao, phan cong chuyén mon; viéc thuc hién céng tac kiém dinh, xay
dung chuong trinh dao tao 2 giai doan, thiét ké lai chuong trinh dao tao theo hudng
lién nganh, xuyén nganh.

Tiéu chuan cu thé danh gia xép loai déi véi vién chire quan ly:

(1) Mikc hoan thanh xudt sdc nhiém vu

- Thuc hién nhiém vu theo chirc danh nghé nghi¢p giang vién: Pat céc tiéu
chi theo mirc hoan thanh xuét sac nhiém vu tai Diém a, Khoan 2, Muc III cua van
ban nay.

- Vé cong tac quan ly: Lanh dao don vi thuc hién hiéu qua cic nhiém vu
trén hoan thanh dtng tién do, bao dam chét lugng, trong do it nhat 50% chi tiéu,
nhiém vu hoan thanh vuogt muec.

- 100% vién churc trong don vi hoan thanh nhiém vu, déng thoi 70% vién
chitc hoan thanh tot nhi¢m vu tro 1én.

(2) Mitc hoan thanh tot nhiém vu

- Thuc hién nhiém vu theo chirc danh nghé nghiép giang vién: Pat cac tiéu
chi theo mirc hoan thanh t6t nhiém vu tai Diém a, Khoan 2, Muc III ctia vin ban
nay.

- V& cong tac quan ly: Lanh dao don vi hoan thanh 100% céc chi tiéu,
nhiém vu trén, bao dam ding tién do va chat lugng.

- 100% vién chuc trong don vi hoan thanh nhiém vu, df"mg thoi 70% vién
chitc hoan thanh tét nhiém vu tré 1én.

(3) Mutc hoan thanh nhiém vu
- Thuc hién nhiém vu theo chirc danh nghé nghiép giang vién: Pat céc tiéu
chi theo murc hoan thanh nhiém vu tai Diém a, Khoan 2, Muc III ctia vin ban nay.

- V& cong tac quan Iy: Lanh dao don vi hoan thanh cac chi tidu, nhiém vu
trén.
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- 100% vién chirc hoan thanh nhiém vu, dong thdi 70% vién chirc hoan
thanh t&t nhiém vu tré 1én.

. C6 it nhét 70% vién chuc trong don vi dugce danh gia hoan thanh nhiém
vu tré 1én.

(4) Mitc khong hoan thanh nhiém vu

- Thuc hién nhiém vu theo chirc danh nghé nghiép giang vién: Xét cac tiéu
chi theo mure khong hoan thanh nhiém vu tai Piém a, Khoan 2, Muc III cta van
ban nay.

- V& cong tic quan ly: Lanh dao don vi hoan thanh duéi 70% cdc chi ticu,
nhiém vu trén.

IV. Trinh tu, tham quyén danh gia, xép loai

1. Thim quyén danh gia, xép loai

- Lénh dao truong danh gia, xép loai d6i véi cac truong don vi.

- Trudng cac phong, ban, vién, trung tdm danh gia, xép loai d6i voi vién
chirc trong don vi minh.

- Truong khoa, Glam ddc Vién K thuat — Céng nghé, Giam dbc Vién Phat
trién tmg dung danh gia, xép loai Phé truong khoa/Phé Giam dbc vién va lanh dao
cac chuong trinh dao tao.

- Giam dbc chuong trinh dao tao danh gia, xép loai vién chirc thudc
chuong trinh.

2. Trinh ty danh gia, xép loai

Buée 1: Vién chire tw danh gid, xép loai chat luwong

Vién chire 1am béo céo tu dénh gia, muc xép loai két qua cong tac theo chirc
trach, nhiém vu dugc giao theo mau s6 03-NN cta Phu luc ban hanh kém theo
Cong van nay.

Bude 2: Nhan xét, danh gid. xép loai vién chikc

- Dbi v6i cac phong, ban, vién, trung tam:

T6 chire cudc hop tai don vi. Thanh phéan tham du cudc hop bao gém toan
thé vién chirc ctia don vi.

Vién chire trinh bay béo céo tu danh gia két qua cong tac tai cude hop, cac
thanh vién tham dy cudc hop dong gop y kién, trucmg don vi cdn cir y kién tai
cudc hop quyét dinh ndi dung dénh gia va muc xép loai chét luong ddi véi vién
chure.

_ Dbi v6i cac khoa va Vién K§ thuat — Cong nghé, Vién Phat trién Ung
dung:
+ Céc chuong trinh dao tao t6 chire cude hop, thanh phan bao gdm toan thé
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vién chirc cua chuong trinh. Vién chirc trinh bay béao cao tu danh gi4, cac thanh
vién tham du cudc hop déng gop v kién, giam déc chuwong trinh cdn ¢t y kién tai
cudc hop quyét dinh ndi dung danh gia va mirc xép loai chat lugng dbi voi vién
chure.

+ Khoa td chirc cude hop ra soat va xem xét viéc danh gia, xép loai cua cac
chuong trinh. Thanh phan gdm lanh dao khoa, lanh dao cac chuong trinh dao tao
va céc t chirc doan thé cua don vi.

Buée 3: Tong hop. bdo cdo va cong khai két qud danh gid, xép loai chdt
lwong vién chuc

Céc don vi tong hop két qua danh gia, xép loai chat lugng vién chirc cla
don vi va guri vé& phong T chirc.

Phong T chire tong hop két qua danh gia, xép loai chét lugng vién chic
toan trudng va trinh Lanh dao truong xem xét, quyét dinh, sau khi c6 két qua, Nha
truomg s& thong béo cong khai két qua dénh gia, xép loai chat lugng vién chirc
dén toan thé vién chirc trong Truong bang hinh thirc van ban.

Lueu y: Vién chire la diang vién sé dong thoi thwe hién ddinh gid, xép logi
chdt lwong dang vién theo Ké hoach so 93-KH/PUK ngay 15/11/2021 ciia Ding
iy Trwong PH Thi Dau Mgt vé viée huwéng dan, danh gid, xép logi 16 chirc
Dang va dang vién ndm 2021.

V. Mau biéu danh gia

1. Vién chirc, vién chirc quan ly, nguoi lao dong la dang vién: Thuc hi¢n 02
ban kiém diém theo mau 2B theo Ké hoach s6 93-KH/PUT ctia Dang ty Trudng
(dé guri trong ho so xép loai dang vién va hd so xép loai vién chirc; ca 02 ban kiém
diém déu c6 danh gid, xac nhan cua lanh dao don vi va cép ty).

2. Vién chuc, vién chuc quan ly, nguoi lao dong khong 1a dang vién: Thuc
hién theo Biéu mau 03-NN.

VI. Thoi gian va thi tuc hd so:

1. Thoi gian:

- Céc don vi tién hanh hop xét, danh gia xép loai chat lugng vién chic va
giri hé so vé Phong T chirc dén hét ngay 30/11/2021 (gom van ban gidy va file
mém theo dia chi email: tccb@tdmu.edu.vn).

2. HoO so' gom co:
- Ban tuy nhan xét, danh gia, Xép loai cia ca nhan (Mau 2B, 03-NN).

- Bién ban cudc hop danh gié, xép loai ctia don vi (Mau so 4).
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- Bang tong hop két qua danh gia, xép loai ciia don vi (MAu s6 5).

Trén ddy la huéng din thuc hién danh gia, xép loai chat luong vién chirc
nam 2021 cua Truong Pai hoec Thu Dau Mot. Dé nghi cac don vi thuc hién nghiém
tac cac nodi dung trén./.

Noi nhin:
- Nhur trén;
- Lwu: VT, TC.
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